518 STUCKMANN =

MIT UNS IN IHRE ZUKUNFT!

HLB Stiickmann ist die fiihrende selbstandige Wirtschaftspriifungs- und Steuerberatungsgesellschaft
in Ostwestfalen-Lippe, die sich in der Beratungs- und Priifungstétigkeit insbesondere auf mittlere und
groBe Unternehmen des Mittelstandes konzentriert. 16 Partner (w/m) sowie mehr als 115 Mitarbeiter (w/m)
kiimmern sich am Standort Bielefeld um die Belange der Mandanten.

Zur Verstarkung unseres erfolgreichen Teams suchen wir zum 01. August 2012 einen:

Auszubildenden zum Kaufmann fur
BlUrokommunikation (w/m)

M IHRE AUFGABEN

In lhrer dreijahrigen Ausbildung lernen Sie neben der Rechnungsbearbeitung und der
kaufmannischen Steuerung folgende berufsspezifische Tatigkeiten in unserem Unter-
nehmen kennen:

Erledigung des Schriftverkehrs mit Hilfe modernster Blrokommunikationssysteme
Professionelle Erstellung von Berichten, Protokollen, Prasentationen und Statistiken im
Prifungs- und Beratungsbereich ¢ Organisation von Terminen und Veranstaltungen ¢
Bearbeitung des Postein- und -ausgangs * Elektronische Archivierung

M IHR PROFIL

Erfolgreicher Abschluss der Hoheren Handelsschule oder der Allgemeinen Hochschul-
reife « Gute Noten in Deutsch, Mathematik und Englisch « Freude am Lernen * Neugier ¢
Aufgeschlossenheit « Freude an Teamarbeit « Uberdurchschnittliche Leistungsbereitschaft

B WIR BIETEN

Herausfordernde und abwechslungsreiche Tatigkeiten « Teamorientierte Unterstiitzung
Ihrer Kollegen (m/w) « Professionelles und modernes Arbeitsumfeld « Umfangreiche Son-
derleistungen « Qualifizierte Ausbildung und angenehmes Betriebsklima

Wir freuen uns auf Ihre aussagefahige Bewerbung.

HLB Dr. Stiickmann und Partner Jeannette Schunk
Wirtschaftspriifungsgesellschaft Elsa-Brandstrom-Str. 7 - D 33602 Bielefeld
Steuerberatungsgesellschaft Schunk@stueckmann.de - 0521 | 2993-127
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